
危险品出口申报货代操作手册（试运行） 

 

 

一、 新增申报 

 

二、 申报记录及状态查询 

 

三、 删除申报 

 

四、 危险品截止时间查询 

 

五、 申报清单模版填制说明 

 

 

 

联系方式： 

0574-87096510/87096675 

QQ 群：301421167 

邮箱：DG@NPSESA.COM 

 

 

 



一、 【新增申报】 

1.请先发送危险品预配，预配发送成功后方可进行【危险品出口申报】 

2.系统支持单票申报也可一次多票申报（一次最多申报 10票），单票危品资料

大小不超过 20M。 

3.危险品资料以提单号命名并压缩上传，资料需包含：危险品 EXCEL表格、申

报单、装箱证明书（TK箱提供有效期内的罐证）、中文版 MSDS(命名规则：箱

号+船名航次+中文 MSDS)、英文 MSDS； 

 

【出口管理】→【危险品出口申报】→【新增申报】 

 

 

下载导入模版，按照规定录入数据→点击本地文件，选择录入完成的模版→点

击解析，进行文件解析和预配校验，如有报错会提示在右上角报错栏，可供参

考并复制。 

 

 

 

 



根据解析报错信息处理报错→解析成功的提单点击【本地文件】添加危品资料

附件。 

 

 

危险品资料以提单号命名并压缩上传，资料清单及命名规则如下： 

危险品 EXCEL 清单 

申报单（提单号+申报单） 

装箱证明书（TK 箱提供有效期内的罐证）（提单号+装箱证明书/罐证） 

中文版 MSDS(箱号+船名航次+中文 MSDS) 

英文 MSDS（提单号+英文 MSDS） 

 



点击【本地文件】，添加附件→附件添加完成后，点击【上传】，完成申报。 

 

如 EXCEL 信息申报错误，此时数据未向我司申报，可点击左上角删除功能，单

票删除；附件添加完成后，如发现附件添加错误可重新点击【本地文件】进行

覆盖； 

 

 
 

二、 【申报记录及状态查询】 

1.过了危品申报截止时间，货代不能再进行新增申报操作，如需晚截请联系船代

危品负责人处理； 

2.根据查询条件显示查询结果，申报状态及对应权限如下: 

待审核：申报单及附件资料已提交，船代操作未审核；待审核状态下，货代可

自行删除问题单，无需联系船代。 

审核中：申报单及附件资料已提交，船代操作正在审核；审核中状态下，货代

无法自行删除，如需删除，请联系船代处理。 

已审核：申报单及附件资料已提交，船代操作审核通过；已审核状态下，货代

无法自行删除，如需删除，请联系船代处理。 



已拒绝：申报单及附件资料已提交，船代操作审核不通过，且审核不通过原因

会通过邮件推送到该票危品申报时填制的邮箱，请保证该邮箱地址准

确；已拒绝状态下，货代可自行删除问题单，删除后重新申报。 

 

 

三、【删除/退关】 

根据申报状态，选择需要删除的申报单进行删除，相关逻辑参考上文。 

我司支持单票/批量删除。 

 

 



 

 

 

四、【危险品截止时间查询】 

1. 危品截止时间由危品负责人根据船期计划及申报海事船报时间推算。 

2.超过危品截止时间后无法线上申报，如需晚截，请提前联系对应危品负责

人。 

3. 红色表示危品截止时间有变更。 

4. 如需查询的船舶出现危品截止时间为空、船期延误未及时更新截止时间、船

期查询不到等情况，请联系对应操作处理。 

5. 请根据截止时间，及时安排申报并按要求提供准确的申报资料。 

 

【危险品截止时间查询】-录入船名或者航次，点击查询 

 

 
 

 

 



五、 申报清单模版填制说明 

1. 以提单号为基本单位填制和申报；一票多箱、拼箱按照一行填制。 

2. 一票多箱，箱号信息间以英文状态下分号“;”间隔。 

3. 拼箱，如 1个箱子里装 2种或多种不同类别危险品，按照一行填制，不同类

别危品信息以英文状态下分号“;”间隔。 

4. 如无副危险性，录入“/” 

5. 注意整箱/拼箱的准确性，参考申报单整箱/拼箱；拼箱的概念指的是海事危

品申报时对应的实际拼箱关系； 

6. 注意信息推送邮箱的准确性，以便接受后续邮件 

7. 清单信息和海事审批通过的申报单信息应该是一致的 

 


